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Wir sind Pioniere fir Warmepumpen und sorgen fir neue Warme, die unabhangig
macht. Die iDM Energiesysteme GmbH liefert seit Uber 40 Jahren Spitzentech-
nologie im Bereich der erneuerbaren Energien und ist grofiter 6sterreichischer
Hersteller von Heizungswarmepumpen von 2 bis 1.500 kW. Die iDM ist Teil der
PLETZER Gruppe, einem traditionsreichen Tiroler Familienunternehmen.

WARMEPUMPEN

iDM wadchst weiter - wir verstarken unser Team und suchen eine

ASSISTENZ DER GESCHAFTSFUHRUNG (M/W/D)

lhre neue Herausforderung!

u Organisatorische und administrative Unterstitzung des kaufmannischen
Geschaftsfihrers sowie interne Kommunikationsdrehscheibe

u Unterstltzung bei Projekt- und Prozessabwicklung E

u Durchfihrung von Analysen, Erfassung von Statistiken und Protokollen ‘

u Vorbereitung von Meetings und Erstellung von Prasentationen

Sie passen zu uns, weil...

u Sie eine kaufmannische Ausbildung abgeschlossen haben und bereits Berufserfahrung
als Assistenz vorweisen

u Sie Uber sehr gute MS Office- und EDV Kenntnisse verfigen

u Sie bestenfalls Know-How in ERP Semiramis und BMD mitbringen

u Organisationstalent, Integritdt und strukturierte sowie genaue Arbeitsweise zu lhren
Starken gehoren

Sie kénnen sich freuen iber....

u eine hohe Arbeitsplatzsicherheit und Werte eines erfolgreichen Tiroler Familienunternehmens
eine iDM-Kantine mit Essenszuschuss

eine PLETZER Mitarbeiterkarte mit tollen Rabatten

Weiterbildungsmaoglichkeiten in der PLETZER Akademie

Betriebliches Gesundheitsmanagement ,Move & Relax™

Wir bieten Ihnen fir diese Position ein Monatsbruttogehalt lt. KV Metallindustrie mit der Bereit-
schaft zur Uberzahlung abhéngig von Ihrer Qualifikation und Berufserfahrung.

Wenn Vertrauen, Tradition, Innovation, Verantwortung und Leistung fir Sie wichtige Werte sind, dann werden
Sie zu uns passen! Ihre Bewerbung z.H. Frau Verena Bodner | jobs@idm-energie.at | 04875 6172 903
Dienstort: iDM Energiesysteme GmbH | Seblas 16-18 | 9971 Matrei in Osttirol | www.idm-energie.at
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